
MANAJEMEN PENGELOLAAN DATA PADA 
SATU DATA KOTA SEMARANG 

 

- Pengumpulan data statistik sektoral pada Portal Satu Data Kota Semarang 

dilaksanakan melalui tahapan pengunduhan template, pengisian data, 

pengunggahan data, dan pengecekan data yang telah diunggah. Template 

diunduh melalui Portal Data pada menu SEMARSATATA dengan memilih 

nama OPD dan rentang tahun data. Setiap sheet pada template mewakili 

satu elemen data yang harus diisi sesuai dengan ketersediaan data pada 

Perangkat Daerah. 

 

 

- Data yang dikumpulkan harus lengkap, sesuai periode, konsisten dengan 

sumber data, menggunakan satuan yang ditetapkan, serta memiliki sumber 

yang jelas dan dapat diverifikasi. Data yang belum tersedia tidak 

diperkenankan diisi dengan angka atau informasi yang tidak dapat 

dipertanggungjawabkan. Data dipastikan tidak mengandung informasi yang 

seharusnya dikecualikan atau data pribadi yang tidak dapat dipublikasikan. 



- Sebelum diunggah, data harus diperiksa kembali oleh petugas yang ditunjuk 

untuk memastikan kelengkapan dan kesesuaiannya. 

- File yang telah diperiksa kemudian diunggah melalui menu Upload Template 

pada SEMARSATATA menggunakan akun dan password yang berwenang. 

Setelah proses upload selesai, wajib dilakukan pengecekan untuk 

memastikan data telah berhasil masuk dan sesuai dengan data yang 

disampaikan. 

 

 

- Dalam pelaksanaannya, Perangkat Daerah tidak diperkenankan mengubah 

struktur atau definisi elemen data, mengisi data berdasarkan perkiraan 

tanpa dasar yang jelas, memanipulasi nilai, maupun menyampaikan data 

yang sumber dan kebenarannya tidak dapat dipertanggungjawabkan. 

Apabila ditemukan kesalahan atau ketidaksesuaian, Perangkat Daerah wajib 

melakukan perbaikan sesuai mekanisme yang ditetapkan. Pengelola Satu 

Data dapat melakukan monitoring dan verifikasi terhadap kelengkapan, 

konsistensi, serta kualitas data yang telah disampaikan sebagai bagian dari 

upaya menjaga kualitas data statistik sektoral Kota Semarang. 


